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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 12/2018
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 1/2019
A. Công tác thực hiện trong tháng 12/2018:

1/ Công tác mua sắm:

- Thực hiện mua vật tư sửa chữa, tài sản, thiết bị, công cụ dụng cụ theo đề xuất các khoa nghề, phòng, ban;

- Hoàn tất bổ sung hồ sơ kiểm định thiết bị đào tạo yêu cầu nghiêm ngặt về an toàn để khắc phục theo yêu cầu hồ sơ ISO.

2/ Công tác khác:
- Triển khai kế hoạch kiểm kê tài sản năm 2019 đến các đơn vị;

- Kê khai tài sản cá nhân 2018; Thực hiện thông báo số 1330/TB-LTT-KHTC về việc nộp giấy ủy quyền quyết toán thuế thu nhập cá nhân năm 2018 và đăng ký mã số thuế;

- Báo cáo đánh giá, phân loại hàng quý theo hiệu quả công việc 2018;

- Thu hồi lễ phục tốt nghiệp, giặt ủi và bảo quản; Chuẩn bị cơ sở vật chất, thiết bị phục vụ công tác tổ chức Hội nghị Khoa học Quốc tế; Tiếp tục rà soát và bổ sung hồ sơ ISO;

- Cập nhật, đối chiếu số liệu Nhập – Xuất – Tồn kho quý 4/2018 vật tư thực tập, sửa chữa, công cụ dụng cụ, từ phòng Kế hoạch – Tài chính; Tổng hợp danh mục trang bị bảo hộ lao động cho giáo viên, nhân viên trong nhà trường năm học 2017 – 2018; triển khai cấp giày BHLĐ cho HS-SV thực hành: khoa CN Cơ khí, CN Động lực, CN Nhiệt lạnh;
- Liên hệ đơn vị sửa chữa và phục hồi thiết bị, dụng cụ dạy GD Quốc phòng; Hoàn tất hồ sơ nghiệm thu mua sắm trang bị dụng cụ kỹ thuật chuyên dung, vật tư.

- Báo cáo phiếu khảo sát cơ sở giáo dục nghề nghiệp.
- Lập dự trù kinh phí vật tư thực tập học kỳ II năm học 2018 - 2019. 
B. Triển khai công tác tháng 1/2019:

1/ Công tác mua sắm:

-  Thực hiện mua vật tư Học kỳ 2 năm học 2018 – 2019; 

-  Thực hiện mua công cụ, dụng cụ theo đề xuất các đơn vị

2/ Công tác khác:
· Kiểm kê tài sản năm 2019; Thực hiện thảo luận, đánh giá, nhận xét bài viết sáng kiến kinh nghiệm cá nhân; Cập nhật số liệu Nhập – Xuất – Tồn kho quý 1/2019 vật tư thực tập, sửa chữa, công cụ dụng cụ, từ phòng Kế hoạch – Tài chính;
TP. Hồ Chí Minh, ngày 22 tháng 12 năm 2018
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